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Jednac

Zpracoval: Mgr. Jan Onak, starosta

Schvaleno: Zastupitelstvo obce Josefov se usneslo podle § 96 zak. ¢. 128/2000 Sb.,

zdkona o obcich ve znéni pozdéjsich pFedpist na znéni Jednaciho fadu obce

Josefov na 11. zasedani C.U. 147/11/2023 dne 7. prosince 2023 a je platny
od 1. ledna 2024.




Cl. 1 Uvodni ustanoveni

. Jednaci fad upravuje naleZitosti pfipravy, svolavani a prubehu zasedani zastupitelstva,

prava a povmnost| Ucastnikd zasedani, vyhotovovani zdépisu ze zasedani a dalsi
organizaéni zalezitosti souvisejici s ¢innosti zastupitelstva. Jednaci rad i vlastni
zasedani zastupitelstva se fidi prdvnim radem Ceské republiky, zejména zakonem
0 obcich. .

Cl. 2 Pravomoci zastupitelstva

. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatneé plsobnosti obce dle zakona (zeJmena

zdkona o obcich). Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech preneseneé plsobnosti,
stanovi-li tak zakon o obcich ¢i zvlastni pravni predpis.

. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zakonem o obcich si zastupitelstvo mize

vyhradit i dal$i pravomoci v samostatné plsobnosti, nejsou-li zdkonem vyhrazeny
jinému organu.
Cl. 3 Svolani zasedani ZO

Zasedani svolava, v souladu se zakonem starosta, neJmene Jednou za 3 mesice (§ 92
zdkona o obcich). Zasedani svolavéa starosta nejmené 10 dnl predem. Nesvola-li
zasedani starosta, ucini tak mistostarosta, ¢i jiny clen ZO.

Zasedani zastupitelstva se konaji v Uzemnim obvodé obce Josefov.

Starosta je povinen svolat zasedani na zakladé:

plsemne Zadosti alespon jedné tretlny véech ¢lend ZO, zasedani se v takovém pripadeé
musi konat nejpozdéji do 21 dnd ode dne, kdy byla doruc¢ena Ufadu obce pisemna
7adost, kterd musi obsahovat predmét jednani (§ 92 odst. 1 zakona o obcich),

pisemné Zadosti hejtmana Karlovarskeho kraje.

Pozvanku na zasedani zasila zaméstnanec ou elektromcky na e-mailové adresy, které
za timto Ucelem sdé&li zastupitelé v kancelafi oU. Pozvanka obsahuje den, hodinu,
misto konani a navrh programu jednani ZO. Navrhy a podkladové materlaly budou
¢lendm ZO k dispozici nejpozdéji 5 dni pfed zasedanim ZO, zaméstnanec OU je rozesle
elektronicky spolu s pozvankou. Na vyZzadani zastupitele Ize podklady obdrzet
v kancelafi OU v tisténé podobé.

Informaci o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva zverejni Obecni Ufad Josefov na uredni desce, stejné tak jako zpUsobem
umoziujici dalkovy pfistup (elektronicka uredni deska piistupnd z webovych stranek
kobce), a to vzdy alespori 7 dni pfed zasedanim zastupltelstva

Pokud se jednd o mimoradné zasedani svolavane kvlli krizové situaci, mohou byt
informace o konani i materidly zvefejnény pouhé 2 dny predem.

€l. 3 Priprava zasedani ZO

Pripravu zasedani ZO organizuje starosta, popr. mistostarosta ve spolupraci s obecnim
Uradem. Svolavatel stanovi datum, ¢as a misto jednani. Rozhoduje téz, které materialy
je tfeba projednat s obcany, a zpUsob tohoto projednani. Za organizacni a technickeé
zabezpedeni zasedani odpovida starosta, popf. mistostarosta.

Zasedani ZO se ¢isluji vzestupnymi poradovymi cisly po celé funkc¢ni obdobi.

Svolavatel navrhuje programu jednani ZO a urcCuje odpovédnost za zpracovani a
predloZeni odbornych podkladl pro zasedani zastupitelstva.

Pravo predkladdat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji ¢lenové ZO a vybory.

Navrhy na projednéni v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou ddvodovou zpravu,
konkrétni navrh usneseni a ramcovou informaci o povaze predkladane problematiky, na
jejimz zakladé lze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele pfi jeho hlasovani o
navrhu pfisluéného usneseni.




. Materidly urCené pro jednani na zasedani ZO predklddd navrhovatel v elektronické
podobé nebo v pisemné podobé vsem ¢lendm ZO a kanceldti OU nejpozdé&ji 5 dnd pred
zasedanim ZO.

€l. 4 U&ast &lendl ZO na zasedani

. Clen ZO je povinen se zU&astiovat zasedani ZO, pripadné zasedani jinych organ{ obce,
je-li jejich clenem, plnit Ukoly, které mu tyto organy uloZ, hajit zajmy obc&anl obce a
jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce (§ 83 zakona o
obcich).

.V pfipadé nelcasti je povinen se pisemné, event. e-mailem, omluvit starostovi
s uvedenim dlvodu, popf. telefonicky s dodate¢nym doloZzenim pisemné omluvy.
Pozdni pfichod nebo pfed¢asny odchod omlouvaji ¢lenové ZO predsedajicimu.

. Uéast na zasedani potvrzuji clenové ZO pfi pFichodu podpisem do prezenéni listiny. Cas
pozdniho pfichodu a pfedéasného odchodu se zaznamenava v prezencni listing.

. Clen zastupitelstva, u n&ho? skute&nosti nasveédCeuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zaleZitosti v orgédnech obce mohl znamenat vyhodu nebo dajmu pro
néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zdkona nebo piné moci (stfet zajmd), je povinen sdélit tuto
skutecnost pfed zahajenim jedndni orgédnu obce, ktery ma danou zaleitost
projednavat. Ozndmeni je vidy souldsti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen
zastupitelstva, jenZ ucinil vySe uvedené oznameni o stfetu z&jml, hlasuje v dotéené
véci bez omezeni.

. Clen zastupitelstva m4 pfi vykonu své funkce prévo vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na starostu, na pfedsedy vybor(. Pisemnou odpovéd musi obdrset do 30 dnd.

. Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo poZadovat od zaméstnancl obce
zarazenych do obecniho Ufadu, informace o skute¢nostech, které souviseji s vykonem
jejich funkce. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnd.

€l. 5 Pribéh zasedani

. Jednani ZO Fidi zpravidla starosta, popF. mistostarosta, nebo jiny zvoleny ¢len ZO (dale

jen ,predsedajici“).

. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

. Pfedsedajici zahajuje zasedani, Dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a

vécny pribéh, vyhlasuje prestavky zasedani, pferusuje a ukoncéuje zasedani.

. Pfedsedajici zahajuje zaseddni v uréeny &as, avéak pouze v pFipads, kdyz je podle

prezencni listiny pfitomna nadpolovi¢ni vétSina viech ¢lend ZO (§ 92, odst. 3 zdkona o

obcich). Pfi zahdjeni pfedsedajici prohldsi, e zasedani ZO bylo fadné svolano a

konstatuje, zda ZO je i neni usnasenischopné.

Jestlize ZO pfFi zahajeni zasedani neni usndsenischopné, pfedsedajici zasedani zO

ukonci a svold nejpozdéji do 15 dnU nahradni zasedani k témuz, popr. doplnénému

programu.

. PFedsedajici v GUvodu jednani ZO:

a) Urci zapisovatele

b) Necha zvolit dvé pfitomné osoby z Fad ZO ovéfovateli zapisu z tohoto jednani.

c) Predsedajici predlozi navrh programu jednani. Pokud neni navrh schvalen,
pfedsedajici zasedani ukonéi. Dal$i jednani ZO bude svolano podle &l. 2.

. Predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis a usneseni z predchoziho zasedani a zda byly

nebo jsou proti nému podany namitky nékterych ¢lend ZO. O t&chto namitkach

rozhoduje ZO po vyjadfeni ovéfovateld. Schvalené namitky jsou prilohou zapisu.

. O zafazeni navrh{ na doplnéni programu rozhoduje zastupitelstvo.

. Clen ZO a obcan (déle jen «tazatel™) ma pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty

(dale jen ,dotazy"). Pisemnou odpovéd musi tazatel obdrset do 30 dnd (§ 82 zakona o
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obcich). Do 3 dnl po odesldni se odpovédi na interpelace zvefejni prilozenim ke
zvefejnénému zapisu z jednani.

Tazatel podava své dotazy ustné nebo pisemne (s uvedenim svého jména)
prostfednictvim ¢lenl ZO a zaméstnankyné OU, dotaz je predan predsedajicimu.
Dotazy, na které ma byt odpovézeno pisemné, preda predsedajici prislusné osobé,
ktera postupuje v souladu s odst. 2 a 3.

10.K jednotlivym dotazlim, pfipominkam a podnétim neni mozno navrhovat usneseni,

™
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pokud ZO nerozhodne jinak.
Cl. 6 Rozprava

. Véem vystupujicim udéluje, popfipadé odnima slovo pfedsedajici.

Ptedsedajici disledné dba na vécny prubéh a pracovni charakter zasedani.

. Nikdo nesmi rudit predsedajiciho ani jiného fe¢nika, kterému bylo udéleno slovo, pfi

jeho projevu.

Do rozpravy se zastupitelé i ostatni Ucastnici zasedani pfihladuji viditelnym zvednutim
ruky. PFihlasit se o slovo Ize pouze pred ukoncenim rozpravy.

Predsedajici udéli postupné slovo vSem pfihlaSenym ¢lendm  zastupitelstva, a to
v poradi, v jakém se pfihlasili o slovo. Prednostne muzZe predsedajici udélit slovo
predkladateli ndvrhu projednavaného bodu programu.

. Obcané se do rozpravy hldsi zvednutim ruky. Obcan, ktery dostane od predsedayccho

slovo, predstoupi na vyhrazené mlsto K projednavanému bodu se ob¢an mlze vyjadFit
pouze 1x a diskusni prispévek muUze trvat nejvyée 5 minut

Porada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len viddy nebo jim urceny zastupce,
senator, poslanec, nebo zéstupce organl kraje, musi mu byt udéleno.

Zastupitelé se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li jejim
obsahem upozornéni na poruseni pravnich predpisli, jednaciho fadu ¢i jinych
procedurélnich pravidel. Zastupiteli s technickou poznamkou je udéleno prednostni
pravo na vystoupeni ihned po skonéeni pravé probihajiciho projevu.

. Ukonéeni rozpravy mlze navrhnout kterykoliv ¢len zastupitelstva. O navrhu na

ukonéeni rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V pfipadé schvaleni navrhu na
ukonéeni rozpravy bude umoznéno vystoupit véem, kdo byli do rozpravy pfihlaseni
pied podanim navrhu na jeji ukonceni.

Cl. 7 Hlasovani a usneseni

. Zastupitelstvo rozhoduje vzdy hlasovanim. K platnému prijeti usneseni zastupltelstva

rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovicni veétsiny véech ¢lend
zastupitelstva, nestanovi-li v daném pfipadé zvlastni pravni pFedpis jinak. Pred
kazdym hlasovanim predsedajici vzdy ovéfuje aktualni usnasenischopnost
zastupitelstva. Zjistény Gdaj se uvede do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

. Pied zahajenim hlasovani predsedajici sezndmi zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a

precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

. Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat

tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém pfipadé zastupitelstvo bez rozpravy.

. Kazdy ¢&len zastupitelstva hlasuje o predlozeném navrhu osobné, v souladu se slibem

zastupitele.

. Hlasovani se provadi viditelm'/m zvednutim ruky.
« V prubehu hlasovani mze zastupitel hlasovat ,PRO" navrh, ,PROTI" navrhu, prlpadne

se ,ZDRZET" hlasovani. Vedkeré (daje o vSech hlasovanich vSech zastupiteld se
zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

. Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost, vécnost, urcitost

a srozumitelnost predkladaného navrhu.
.V pfipadé predloZeni doplfiujicich navrh(, pozménujicich navrhd & protindvrhl (dale
jen ,alternativni ndvrhy") hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich
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navrzich. Bylo-li alternativnich navrh{ predloZeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v
opacném poradi, nez v jakém byly podany.

9. Konecna formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat vysledkdm
jednani zastupitelstva.

Cl. 8 Neruseny priibéh zasedani, poradkova opatreni

1. Nikdo nesmi rusit prubeh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé
narusuji  fadny pribéh zasedanu zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k napravé, mize predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

2. V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnimd slovo véem vystupujicim
predsedajici. Predsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova
svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu, prekracuy -li vymezeny ¢as pro sva
vystoupeni, porusuji-li obsahem svych vystoupeni pravni tad Ceské republiky ¢i jednaci
Fad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

Cl. 9 Zapis ze zasedani zastupitelstva

1. O pribéhu zasedani zastupitelstva se vzdy pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta,
mistostarosta a uréeni ovéfovatelé.

2. V zapise se uvadi zejména
a) den a misto jednani,

b) hodina zahdjeni a ukonceni,

c) hodina, doba a ddvod preruseni,

d) pocet pfitomnych ¢lend zO,

e) jmeéna omluvenych a neomluvenych ¢&lenl ZO,
f) jména predsedajicich,

g) jména zvolenych ovéfovatell zapisu a usneseni,
h) schvaleny program jednani,

i) deklarované stiety zajmda,

j) prabéh a vysledky hlasovani,

k) Cislo pfijatého usneseni,

[) jméno zapisovatele.

3. Nedilnou soucdsti zdpisu je vlastnoruéné podepsand listina pfitomnych, pfijata
usneseni, odpovédi na dotazy podané pfi zasedani a prehledy o jednotlivych
hlasovanich, pisemné pfedané dotazy, interpelace a stanoviska.

4. Pokud clen ZO pozada o vyslovné uvedeni svého stanoviska, je mu vyhoveéno.
Pfedsedajici mize doty¢éného vyzvat ke zformulovani pisemného podkladu.

5. Zapis se vyhotovuje do 10 dnl po skondeni zaseddni ZO. Ovéfovatelé odpovidaji za
spravnost a Uplnost zapisu (§ 95 zakona o obcich).

6. Schvaleny zapis je vefejné pfistupnou listinou dostupnou na webovych strankach obce.
Zapisy ze zasedani ZO jsou k nahlédnuti také na Uradé.

7. Namitku proti zépisu mize ¢&len zZO podat pisemné k rukam starosty do zahajeni
dalSiho zasedani zO.

8. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se pokladad za schvaleny Pokud byly
namitky uplatnény, rozhodne o nich ZO po vyjadreni ovéfovateld na nejblizSim
zasedani ZO. Namitky musi byt vzdy archivovény spolu se zapisem bez ohledu na
zpUsob jejich vyporadani zastupitelstvem.

¢l. 10 Vybory

1. Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni orgdny. Své stanoviska a
navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu.
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2. Financni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a financnimi prostfedky obce
a plni dalsi Ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

3. Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva, dodrzovani pravnich ptedpis{
ostatnimi vybory a obecnim Gfadem na Useku samostatné plsobnosti a plni dalsi
kontrolni ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

4. O provedené kontrole vybor vyhotovuje zdpis, v némz uvede zejména predmét
kontroly, zjisténé nedostatky a navrhy opatfeni sméfujici k jejich odstranéni. Zapis
podepisuje kontrolu provadéjici ¢len vyboru a osoba, jejiz ¢innosti se kontrola tyka.

5. Vybor predklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zdpisu pfipoji vyjadreni organu,
popripadé osob, jejichZ ¢innosti se kontrola tyka.

Cl. 11 Zavéreéna ustanoveni

1. Zmény a doplnky tohoto jednaciho fadu schvaluje ZO.

2. Tento jednaci rad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2024 a nahrazuje jednaci fad schvaleny
usnesenim zastupitelstva ze dne 22. 12. 2015.

Obec Josefov v /

Mgr Jan Onak Josefov 12 Nadezdy Vachov /

starosta e sty mistostarostka




